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義守大學管理學院進修學士班分系施行要點 
 

103 年 06 月 12 日校長准予核備全文 

104 年 12 月 29 日校長准予核備公告修正第 1~5 點條文 

107 年 06 月 13 日院務會議修正通過(全文)，107 年 06 月 24 日校長准予核備公告 

一、義守大學管理學院進修學士班(以下簡稱本班)依據本校進修部各學院

進修學士班分系施行要點，訂定「義守大學管理學院進修學士班分

系施行要點」(以下簡稱本要點)。 
二、本班學生分系條件、作業準則皆依本校進修部各學院進修學士班分

系施行要點之相關規定辦理。 
三、各系大二分班人數，以申請分系總人數平均分配。若分配人數未達

本校規定開課人數時，由管理學院院長召集各系主任討論後分配之。 
四、本班配合本校作業時程，於二年級開學前完成分系作業，本班分系

之程序如下： 
（一）各系代表於一年級第二學期開學一個月內至各班進行宣導，

宣導內容如下： 
1.介紹各系特色、課程規劃與未來發展等。 
2.說明專業分流之辦法、時程、表單及其他注意事項。 

（二）預選作業： 
1.本班學生於各系宣傳結束十四天(註：含例假日)後，由學生

本人填寫分系預選表(附件一)進行志願預選作業，預選結果

僅供學生參考，非正式分系。 
2.預選時，無法自填者可提出書面資料委託他人代填，若未委

託他人代填亦未回應者，由系助理遞補至員額未滿之系別。 
3.學生填寫分系預選表十四天(註：含例假日)後，於進修部網

頁統一公告分系預選結果。 
（三）分發作業： 

1.一年級下學期期末考前一個月，由學生本人填寫分系選填表

(附件二)進行分發選填作業。 
2.選填時，無法自填者可提出書面資料委託他人代填，若未委
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託他人代填亦未回應者，由管理學院院長召集各系主任開會

確認後，遞補至員額未滿之系別。 
3.學生填寫分系選填表十四天(註：含例假日)後，於進修部網

頁公告各系分發結果。 
五、本要點如有未盡事宜，悉依本校進修部各學院進修學士班分系施行

要點及本校相關規定辦理。 
六、本要點經院務會議邀集各系主任共同討論決議後，陳請校長核備後

自公告日實施。 
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附件一 

___學年度  進修部管理學院  分系預選表 

  ____年____月____日 

班級：管理學院_______班 學號： 

姓名： 連絡電話： 

是否申請轉至日間部     是   否 

分系志願選填原則 
1.志願預選時，每人都需填滿三個志願。 
2.在預選時，無法自填者可提出書面資料由委託人代填，若無委託人也無回應者則

交由系助理遞補至員額未滿之班別。 
3.正式選填時，可以重新填選志願順序。 
4.正式選填時若無法親自完成，由管理學院院長召集各系主任開會確認後，遞補至

員額未滿之系別。 

第一志願 第二志願 第三志願 

 

_________________學系 

 

_________________學系 

 

_________________學系 

※請填選 3 個志願，以進修部規定「管理學院進修學士班」所屬之學系為限 

委託代理書 

本人_________________ (學號:               ) 

委託_________________ (學號:                )， 

於      年    月    日辦理分系預選作業，並由委託人全權處理，日後 

若發生錯誤或其他需更動事宜，本人將依規定不得再提出分系更改要求。 

以上，確實無訛。 

被委託人：________________(簽名) 

                   委託人：________________(簽名) 
 

註：預選結果將於 x 月 x 日公布於本校管理學院網頁及進修部網頁。 



 

4 

 附件二 

___學年度  進修部管理學院  分系選填表 

  ____年____月____日 

班級：管理學院_______班 學號： 

姓名： 連絡電話： 

分系志願選填原則 
1.志願預選時，每人都需填滿三個志願。 
2.在預選時，無法自填者可提出書面資料由委託人代填，若無委託人也無回應者則 
交由系助理遞補至員額未滿之班別。 

3.正式選填時，可以重新填選志願順序。 
4.正式選填時若無法親自完成，由管理學院院長召集各系主任開會確認後，遞補至

員額未滿之系別。 

第一志願 第二志願 第三志願 

 
 
_________________學系 

 
 
_________________學系 

 
 
_________________學系 

※請填選 3 個志願，以進修部規定「管理學院進修學士班」所屬之學系為限 

委託代理書 

本人_________________ (學號:               ) 

委託_________________ (學號:                )， 

於      年    月    日辦理分系選填作業，並由委託人全權處理，日後 

若發生錯誤或其他需更動事宜，本人將依規定不得再提出分系更改要求。 

以上，確實無訛。 
 

被委託人：________________(簽名) 

                   委託人：________________(簽名) 
 

註：選系結果將於 x 月 x 日公布於本校管理學院網頁及進修部網頁。  


